Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién
Profesional

Direccion General de Planificacion, Centrosy

, Ensefianza Concertada
Junta de Andalucia

CALENDARIO GENERAL DE ACTUACIONES EN RELACION CON
LA GESTION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PARA LOS CENTROS PUBLICOS
CURSO 26-27

ADMISION

Del 1 al 10 de junio: presentacién de solicitudes de admisién en servicios complementarios en Colegios de

Educacién Infantil y Primaria.

11 de junio (incluido): ultimo dia para grabacién de solicitudes por parte de los centros. A las 15:00 horas
se desactivara la opcidn de probar nuevas adjudicaciones a los centros.

12 de junio: el centro debera publicar el listado de admitidos y suplentes (anexo Il1) de la adjudicacién pro-

visional en Colegios de Educacion Infantil y Primaria y en RREE que reciben alumnado de infantil y primaria
(Fase I). Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la co-
rrespondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.

* Se adjudican todas las vacantes excepto las reservadas a alumnado admitido en septiembre en Fa-
se Il (no en todos los centros).

* Quedara activa la opcién de probar nuevas adjudicaciones en dias posteriores (para hacer una nue-
va es necesario anular la anterior).

Del 13 al 26 de junio (ambos incluidos): plazo de recepcidn de alegaciones. El 29 de junio es el ultimo dia
para atender alegaciones a la admision provisional de plazas en servicios complementarios.

30 de junio: adjudicacién definitiva realizada por el centro a través de Séneca. Publicacién de la resolucién
definitiva de admitidos y suplentes (anexo IV) en Colegios de Educacion Infantil y Primaria y en RREE que
reciben alumnado de CEIPs (Fase I).

« Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la
correspondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.

+ Elplazo del recurso de alzada sera de un mes, a partir de la fecha de publicacidn, ante la persona
titular de la Delegacion Territorial.

Del 1 al 10 de julio: presentacion de solicitudes de admisién en los servicios complementarios en Institutos
de Educacién Secundaria.

13 de julio (incluido): ultimo dia para grabacion de solicitudes de admision. A las 15:00 horas se desactivara
la opcidn de probar nuevas adjudicaciones a los centros.

Paginalde6




A

14 de julio: Los Institutos de Educacion Secundaria y las Residencias Escolares que atienden en servicios
complementarios a alumnado exclusivamente de IES (Fase I) deberan publicar el listado de admitidos y su-
plentes (anexo Ill) de la adjudicacidén provisional de plazas.

« Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la co-
rrespondiente consulta telemética en la Secretaria Virtual.

* Quedara activa la opcion de probar nuevas adjudicaciones en dias posteriores (para hacer una nue-
va es necesario anular la anterior).

Del 15 al 28 de julio (ambos incluidos): plazo de recepcion de alegaciones a esta adjudicacion provisional.

29 de julio: Gltimo dia para atender alegaciones a la adjudicacion provisional de plazas en servicios comple-
mentarios. A las 15:00 horas se desactivara la opcion de probar nuevas adjudicaciones a los centros y de mo-
dificar datos en las solicitudes.

30 de julio: adjudicacidn definitiva realizada por el centro a través de Séneca. Publicacion de la resolucidn
definitiva de admitidos y suplentes (anexo IV) en IES y RREE que reciben alumnado sélo de IES (Fase I).
+ Esta publicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la co-
rrespondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.
* Elplazo del recurso de alzada sera de un mes, a partir de la fecha de publicacidn, ante la persona
titular de la Delegacion Territorial.

1 de septiembre: adjudicacidn provisional realizada por los centros que tengan alumnado asociado de IES
a través de Séneca (Fase Il).

« En esta fase Il se repartiran las plazas reservadas. Esta fase nunca perjudicara a los que se admitie-
ron en la fase | (ya sean de IES o de colegios), y el alumnado suplente de dicha fase | podra concurrir
a estas plazas reservadas con el alumnado de IES asociados.

«  Publicacion de la resolucion provisional de admitidos y suplentes (anexo 1) en colegios de educa-
cion infantil y primaria y en RREE que reciben alumnado de IES y CEIPs, para el alumnado de educa-
cion secundaria obligatoria y CFGB asociado y para el integrante en las listas de reserva. Esta publi-
cacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la correspon-
diente consulta telematica en la Secretaria Virtual.

Del 2 al 15 de septiembre (ambos incluidos): plazo de recepcion de alegaciones a esta fase Il.

Antes del 10 de septiembre: declaracién de usuarios admitidos en centros que sélo tienen fase I.
A tener en cuenta:

« Los centros con fase Il declararan usuarios posteriormente, a partir del 17 de septiembre, tanto al

alumnado admitido en fase | como al admitido en fase II, cuando se publique la resolucién definiti-
va, NO ANTES. Los usuarios admitidos en fase Il no podran usar el servicio hasta ese dia.
» Para la adquisicion de la condicion de usuarios, el alumnado ha debido ser admitido y estar al co-
rriente de pago de todos los servicios de cursos anteriores.

A partir del 10 de septiembre: admision manual, si hubiera vacantes (Fase Ill), para centros que no tengan
Fasell.
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«  Previamente es necesario haber realizado la declaracidn de usuarios de la fase anterior.

16 de septiembre: Ultimo dia para atender alegaciones a la adjudicacion provisional de plazas en servicios
complementarios, por los centros que tengan alumnado asociado de IES a través de Séneca (Fase II). A las
15:00 horas se desactivara la opcidn de probar nuevas adjudicaciones a los centros y de modificar datos en
las solicitudes.

17 de septiembre: adjudicacion definitiva realizada por los centros que tengan alumnado asociado de IES a
través de Séneca (Fase Il).

* En estafase Il se repartiran las plazas reservadas. Esta fase nunca perjudicara a los que se admitie-
ron en la fase | (ya sean de IES o de colegios), y el alumnado suplente de dicha fase | podra concurrir
a estas plazas reservadas con el alumnado de IES asociados.

«  Publicacion de la resolucion definitiva de admitidos y suplentes (anexo IV) en colegios de educacion
infantil y primaria y en RREE que reciben alumnado de IES y CEIPs, para el alumnado de educacion
secundaria obligatoria y CFGB asociado y para el integrante en las listas de reserva (Fase Il). Esta pu-
blicacion debera ser certificada por el centro en Séneca con objeto de poder habilitar la correspon-

diente consulta telemdtica en la Secretaria Virtual.

* Elplazo del recurso de alzada sera de un mes, a partir de la fecha de publicacién, ante la persona
titular de la Delegacion Territorial.

GRATUIDAD / BONIFICACION

TODO USUARIO QUE TENGA GARANTIZADA LA GRATUIDAD DEL SERVICIO DEBERA SOLICITAR LA GRA-
TUIDAD/BONIFICACI()N DEL MISMO DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS. Este trdmite es OBLIGATO-
RIO, A EXCEPCION DE LOS USUARIOS del PRAI*(SYGA), a los que se les aplicara automaticamente una
bonificacidon del 100% en el comedor escolar, una vez marcada esta circunstancia, con independencia
de la bonificacién que podria corresponderles en otros servicios complementarios en caso de presentar la
correspondiente solicitud de bonificacién.

1-7 de septiembre: Solicitud de gratuidad/bonificacion presentada por todos los solicitantes admitidos en
las adjudicaciones de junio y julio (fase I), mediante el anexo V de la orden de 17 de abril de 2017. El anexo
actualizado se encuentra en el arbol de documentos y en la web de servicios complementarios®.

La Direccion General informara a las DDTT de que las bonificaciones provisionales se encuentran en el siste -
ma Séneca (esta fecha dependera del momento en que se reciban los datos de la AEAT): Comunicacién a los
solicitantes por parte de la direccidn del centro de las bonificaciones e incidencias de las solicitudes, con in-
dicacion del plazo de alegaciones mediante la publicacidn en el tablén de anuncios del centro del “LISTADO
DE BONIFICACIONES PROVISIONALES” (sin incidencias). Esta publicacion debera ser certificada por el centro
en Séneca con objeto de poder habilitar la correspondiente consulta telematica en la Secretaria Virtual.
+ En este listado se asignara bonificaciéon 0 a todas las solicitudes que presenten incidencias en el
“LISTADO DE PERSONAS SOLICITANTES CON ALGUNA INCIDENCIA”, que no es publicable.
+ El plazo de alegaciones sera de diez dias habiles, ante la direccidn del centro. Todas las alegacio-
nes que se reciban fuera de plazo seran desestimadas.

1 Decreto Ley 8/2014, de 10 de junio, de Medidas Extraordinarias y Urgentes para la inclusién social a través del empleo y el fomento de la so-
lidaridad en Andalucia. Programa de Refuerzo de la Alimentacidn Infantil - Junta de Andalucia

2 https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portales/familias/servicios-complementarios
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A partir de la finalizacién del plazo de alegaciones y una vez firmada la resolucion definitiva de bonifica-
ciones por parte de la persona titular de la Delegacion Territorial®: Notificacién individualizada de las bo-
nificaciones (punto de recogida/iPasen) . El plazo del recurso de reposicion sera de un mes, a partir de la
fecha de notificacidn, ante la persona titular de la Delegacién Territorial.

Es importante cumplir esta fecha de firma ya que APAE necesita comunicar a las empresas las bonifica-
ciones definitivas para el cobro de los recibos correspondientes a los meses de septiembre y octubre.

Cumplido el plazo de alegaciones: remisidn por los centros a las Delegaciones Territoriales de los recursos
de reposicidon que hayan tenido entrada, con copia de la solicitud, recibi de comunicacién de bonificacion e
informacion segin modelo que puede obtenerse en Séneca.

Se recuerda que el alumnado suplente dispone de tres dias contados a partir del siguiente al de la
notificacién de admisién para solicitar gratuidad/bonificacién. En el caso de solicitudes de admision
presentadas a lo largo del curso la gratuidad/bonificacion debe solicitarse conjuntamente con aquella.

Para las solicitudes presentadas fuera de estos plazos se dictara resolucion de inadmision a tramite de las
mismas.

GESTION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

Hasta el 20 de mayo: grabacion en Séneca de las solicitudes de proyectos de utilizacion de las instalaciones
de los centros. Podran grabarse solicitudes con posterioridad a esa fecha en alguno de los supuestos recogi-
dos en el articulo 26.6 de la Orden de 17 de abril de 2017, modificado por la Orden de 27 de marzo de 2019.

Antes del 30 de mayo:

- Alta en Séneca de las actividades extraescolares ofertadas por cada centro de cara a la presenta-
cion telematica de solicitudes conjuntas.

- Indicar en Séneca las fechas de inicio y fin y horario semanal de los servicios.

Antes del 15 de junio: solicitud de participacién en las tareas de atencién al alumnado usuario de comedor
por parte del personal funcionario docente en los centros con servicio de comedor de gestion directa y en
los de APAE (aquellos que estén autorizados excepcionalmente por la Direccién General de Planificacion,
Centros y Ensefianza Concertada). Esta tarea es incompatible con la de coordinacion, que es competencia
exclusiva de la persona que ejerza la direccion o la secretaria del centro.

Hasta el 25 de junio: certificacion de las horas de colaboracion docente del curso 2025/26 en comedores.
Aquellas certificaciones que no estén confirmadas en Séneca para esa fecha o presenten incidencias queda-
ran pendientes para el siguiente periodo de pago.

Hasta el 30 de junio:

- Validacién de la certificacion de las horas de colaboracién docente por parte de las Delegaciones
Territoriales.

- Con objeto de proceder a generar la liquidacion provisional del servicio de comedor escolar en los
centros con la modalidad de gestidn directa para el ejercicio econdmico en curso, los centros deberan com-
probar la correccion de los usos registrados en Séneca para el alumnado usuario del servicio, asi como ve-
rificar la exactitud de los datos indicados para el alumnado incluido en el Programa PRAI. Del mismo

3 Estafecha dependera de la fecha de las bonificaciones provisionales.
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modo, en el mddulo habilitado para ello en Séneca, se deberan haber contabilizado los gastos e ingresos
asociados al comedor escolar, imputandolos a dicha justificacion especifica cuando corresponda.

En la medida de lo posible debera procederse a materializar los gastos que figuren como no mate-
rializados antes del 30 de septiembre.

Del 1 al 10 de septiembre: Seleccion en el Sistema de Informacion Séneca de la empresa homologada en el
acuerdo marco para la prestacion del servicio de actividades extraescolares en centros docentes publicos.

NORMATIVA APLICABLE

En caso de que los plazos y fechas establecidos en el presente calendario coincidan con dias inhabiles en
una localidad, se estard a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Decreto 6/2017, de 16 de enero, por el que se regulan los servicios complementarios de aula
matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de
los centros docentes pulblicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario
escolar.

Orden de 17 abril de 2017, por la que se regula la organizacion y el funcionamiento de los
servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi
como el uso de las instalaciones de los centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma
de Andalucia fuera del horario escolar.

Orden de 27 de marzo de 2019, por la que se modifica la Orden de 17 de abril de 2017, por la
que se regula la organizacién y el funcionamiento de los servicios complementarios de aula
matinal, comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de
los centros docentes pulblicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia fuera del horario
escolar.

Acuerdo de 27 de marzo de 2018, del Consejo de Gobierno, por el que se fija la cuantia de los
precios publicos por los servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y
actividades extraescolares en los centros docentes publicos y por el servicio de residencia en
las Residencias Escolares de Andalucia.

Acuerdo de 30 de julio de 2024, del Consejo de Gobierno, por el que se revisa la cuantia del
precio publico del servicio complementario de comedor escolar en los centros docentes
publicos de Andalucia, establecido en el apartado A) del Anexo | del Acuerdo del Consejo de
Gobierno, de 27 de marzo de 2018, por el que se fija la cuantia de los precios publicos por los
servicios complementarios de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en
los centros docentes publicos y por el servicio de residencia en las residencias escolares de
Andalucia.

Resolucion de 3 de marzo de 2026, de la Direcciéon General de Planificacién, Centros y
Ensefianza Concertada, por la que se establece el calendario de actuaciones en el
procedimiento de admisién del alumnado en los servicios complementarios de aula matinal,
comedor escolary actividades extraescolares para el curso escolar 2026/27.
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CENTROS CON ALUMNADO PROCEDENTE DE CENTROS ASOCIADOS

ALUMNADO ASOCIADO
PROCEDENTE DE

CENTRO DEL
SERVICIO

SOLICITUDES:
en el centro de
escolarizacion

ADJUDICACIONES:
en el centro del servicio

OBSERVACIONES

Infantil-Primaria

Infantil-Primaria

Del1al 10 dejunio

12 de junio (provisional)
30 de junio (definitiva)

Se adjudican las plazas conjuntamente como si todas fueran del mis-
mo centro.

ESOy CFGB

Infantil-Primaria

Del 1 al 10 dejulio

1 de septiembre (provisional)
17 de septiembre (definitiva)

El sistema de adjudicacion de Séneca reservara un nimero de plazas
para el alumnado de ESO y CFGB asociado y para el integrante en las
listas de reserva.

El centro del servicio hara dos adjudicaciones: una en junio para las
plazas de primaria y otra en septiembre con las plazas reservadas, a
las que concurriran el alumnado de ESO y CFGB conjuntamente con el
que no tuviera plaza adjudicada en junio.

Infantil-Primaria

ESOy CFGB

Secundaria

Infantil-Primaria: 1 al 10 de
junio

ESOy CFGB: 1 al 10 de julio

14 de julio (provisional)
30 de julio (definitiva)

Se adjudican las plazas conjuntamente como si todas fueran del mis-
mo centro.

Infantil-Primaria

ESOy CFGB

Infantil, Primaria, ESOy
CFGB

Residencia Escolar

Infantil-Primaria: 1 al 10 de
junio

ESOy CFGB: 1 al 10 de julio

12 de junio (provisional)
30 de junio (definitiva)

Si solo tiene alumnado asociado procedente de primaria.

14 de julio (provisional)
30 de julio (definitiva)

Si solo tiene alumnado asociado procedente de ESO y CFGB.

1 de septiembre (provisional)
17 de septiembre (definitiva)

El sistema de adjudicacion de Séneca reservara un nimero de plazas
para el alumnado de ESO y CFGB asociado y para el integrante en las
listas de reserva.

El centro del servicio hara dos adjudicaciones: una en junio para las
plazas de primaria y otra en septiembre con las plazas reservadas, a
las que concurriran el alumnado de ESO y CFGB conjuntamente con el
que no tuviera plaza adjudicada en junio.
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